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“Por la cual se adoptan las nuevas versiones de algunos Procedimientos del Proceso de
Gestion Administrativa y Financiera en la Contraloria de Bogota D.C.”

Modificada por la R.R. No. 003 del 23-01-2019.

Modicicada parcialmente por la R.R. No 028 del 21-Oct-2021 Numeral 2 Articulo primero

EL CONTRALOR DE BOGOTA D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial de las conferidas por
el Acuerdo 658 de 2016; modificado por el Acuerdo 664 de 2017, expedidos por el Concejo
de Bogota D.C., y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Articulo 269 de la Constitucion Politica, es obligacion de las
autoridades publicas, disefar y aplicar en las entidades publicas, métodos y procedimientos de
control interno, segun la naturaleza de sus funciones, de conformidad con lo que disponga la
ley.

Que de conformidad con los literales b) e ) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993 “por la cual se
establecen normas para el gjercicio del control interno en las entidades y organismos del Estado
y se dictan otras disposiciones’, se deben implementar como elementos del sistema de control
interno institucional la definicién de politicas como guias de accién y procedimientos para la
ejecucion de procesos, asi como, la simplificacién y actualizacion de normas y procedimientos.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 034 del 05 de noviembre de 2014, se actualizé el
Modelo Estandar de Control Interno — MECI 2014 en la Contraloria de Bogota D.C., de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 943 del 21 de mayo de 2014, en el cual se
determinan las generalidades y estructura necesaria para establecer, implementar y fortalecer
el Sistema de Control Interno en las entidades y organismos obligados a su implementacion,
en concordancia con lo dispuesto en el articulo 5° de |la Ley 87 de 1993, en virtud del cual se
deben establecer politicas y procedimientos, asi como mecanismos de prevencion, verificacion
y evaluacién, en procura del mejoramiento continuo de la Administraciéon Publica.

Que el 23 de septiembre de 2015 fue publicada la Norma Internacional ISO 9001:2015,
sustituyendo a la NTC ISO 9001:2008, bajo la cual esta certificado el Sistema de gestion de la
Calidad de la Entidad; por tanto, este se encuentra en proceso de transicion hacia la nueva
norma.

Que el Decreto 651 del 28 Diciembre 2011, modificado por el art. 23, Decreto Distrital 527 de
2014 "Por medio del cual se crean el Sistema Integrado de Gestion Distrital -SIGD-y la Comision
Intersectorial del -SIGD-, y se dictan otras disposiciones" crea el Sistema Integrado de Gestion
Distrital como una herramienta de gestion sistematica y transparente compuesta por el conjunto
de orientaciones, procesos, politicas, metodologias, instancias e instrumentos que permitan
garantizar un ejercicio articulado y armonico, para dirigir y evaluar el desemperio institucional,
en términos de calidad y satisfaccion social en la prestacion de los servicios a cargo de las
entidades y agentes obligados, enmarcada en los planes estratégicos y de desarrollo de las
entidades distritales.
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“Por la cual se adoptan las nuevas versiones de algunos Procedimientos del Proceso de
Gestion Administrativa y Financiera en la Contraloria de Bogota D.C.”

Que el Concejo de Bogota D.C., expidid el Acuerdo 658 de 2016, “Por el cual se dictan normas
sobre organizacion y funcionamiento de la Contraloria de Bogota D.C...", modificado por el
Acuerdo 664 de 2017, estableciendo en el articulo 6 que "En ejercicio de su autonomia
administrativa le corresponde a la Contraloria de Bogota D.C, definir todos los aspectos
relacionados con el cumplimiento de sus funciones en armonia con los principios consagrados

en la Constitucion, las leyes y en este Acuerdo.”

Que en cumplimiento del articulo 55 del Acuerdo 658 de 2016, el numeral 1, establece como
una de las funciones de la Subdireccién de Recursos Materiales “Proponer e implementar las
politicas para la administracion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la
Contraloria de Bogoté, D. C.", del numeral 4. Organizar y responder por las funciones
correspondientes al almacén y la aplicacion de la normatividad y procedimientos que rigen la
materia y del numeral 5. Manejar y llevar el control de los inventarios y de las pélizas de seguros
de los bienes de la Contraloria de Bogota, D.C. y del numeral 6. Realizar el estudio de las
necesidades institucionales de equipos y elementos de consumo para las distintas
dependencias de la Contraloria de Bogota, D.C.

Que mediante la Resolucion 049 del 10 de Agosto de 2015 se delegan funciones en materia de
contratacién, “Delegar en el Director Administrativo y Financiero, la ordenacion del gasto, y la
competencia para la celebracion, adjudicacion y suscripcion de los contratos, comodatos,
convenios de colaboracion y/o cooperacion con entidades publicas o privadas, y contratos
interadministrativos en cualquier cuantia, o sin ella, que se requieran contratar con cargo al
presupuesto de la Contraloria de Bogota, D.C., tanto para el ejercicio del control fiscal, como
para el funcionamiento administrativo de la Entidad”.

Que mediante Resolucion 023 del 29 de julio de 2014 se adopta el Manual de Contratacion de
la Entidad, el cual estipula en el numeral 2.3, la forma de realizar el control, supervisiéon e
interventoria de los contratos que suscriba la Contraloria de Bogota, D.C.

Que mediante Resolucién 001 del 13 de Enero de 2016 se adopta la nueva version del
Procedimiento para entrega de bienes en comodato Cédigo 08027, Versién 2.0 dentro del
Proceso de Gestion de Recursos Fisicos PGRF — 080.

Que se hace necesario crear el procedimiento para el manejo integral del Programa de
Seguros, para amparar a los servidores publicos en el ejercicio de sus cargos o sus reemplazos
y a los bienes propiedad, planta y equipo de la Contraloria de Bogota, D. C., y los recibidos a
cualquier titulo y/o por los que tenga algun interés asegurable.

Que mediante memorando 3-2017-16522 de Junio 27 de 2017, la Alta Direccién comunicé la
actualizacion de la estructura del mapa de procesos de la Entidad y estableci6 la necesidad de
ajustar todos los documentos del Sistema Integrado de Gestion — SIG a este nuevo esquema,
en virtud del cual procede la presente modificacion.
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‘Por la cual se adoptan las nuevas versiones de algunos Procedimientos del Proceso de
Gestion Administrativa y Financiera en la Contraloria de Bogota D.C.”

En mérito de lo anterior,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la nueva version del Proceso de Gestién Administrativa y
Financiera:

No. Nombre del Procedimiento Caédigo | Version
Procedimiento para el Manejo y Control de Almacén e

' Inventarios. FGAF-10 B

2 Procedimiento para entrega de bienes en comodato. PGAF-18 3.0

3 Procedimiento para el manejo integral del programa de PGAF-19 10
seguros

ARTICULO SEGUNDO. Es responsabilidad de los Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina
y Gerentes, velar por la administracion y divulgacion del procedimiento adoptado.

ARTICULO TERCERO. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y
deroga las normas que le sean contrarias, en especial las Resoluciones Reglamentarias 066
del 15 de diciembre de 2015 y 001 del 13 de enero de 2016.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.

ARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D.C.

Proyecto: Diana Marcela Cifuentes Diaz, Subdirectora de Recursos M s
Aprobo: Jairo Gomez Ramos, Director Administrativo y Financier

Revision Técnica:  Grace Smith Rodado Yate, Directora de Planeacién@ )
Revision Juridica:  Dr. Otoniel Medina Vargas — Jefe Oficina Asesora Juridica (EF@

Registro Distrital No. 25513 FEB 2018
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